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Facility Report

1. Allgemeine Informationen
1.1. Daten des Leihnehmers

Name:
Rechtstrager:
ZVR:
Anschrift:
Telefon:
Mail:
Website:

ulD:

Museumsnr.:
1.2. Vertretungsbefugte Kontaktperson des Leihnehmers

Name:
Funktion:
Anschrift:
Telefon:

Mail:
1.3. Zustandige/r Restaurator/in des Leihnehmers

Name:
Anschrift:
Telefon:

Mail:
1.4. Art des Museums

Genaue Beschreibung des Museums (z.B. Museum, Forschungseinrichtung, ...)
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2. Gebaude
2.1. Daten zum Gebaude

Wann wurde das Hauptgeb&aude und eventuelle Anbauten fertiggestellt?

Ist der Bau freistehend? Falls nicht, beschreiben sie das Gebaude, in das lhre Raume integriert sind, und dessen Zweck.

2.2. Bauvorhaben und Renovierungsarbeiten

Planen Sie in den ndchsten zwei Jahren Renovierungsarbeiten oder Bauvorhaben durchzufiihren?

2.3. Stockwerke und Verbindungen

Wie viele Stockwerke hat das Gebaude?

Falls es mehr als ein Stockwerk gibt, geben Sie bitte alle Verbindungsmaoglichkeiten an (Aufziige, Treppen etc.)

Welche Baumaterialien wurden fiir das Hauptgebaude und die Anbauten verwendet?

3. Ausstellungsflachen
3.1. Aufteilung der Ausstellungsflachen

Werden die Ausstellungen in einem grofRen Raum oder mehreren kleinen Rdumen gezeigt?

3.2. Belastbarkeit

Wie hoch ist die Belastbarkeit der Ausstellungsbereiche bzw. der Etagen?

3.3. Nutzung der Ausstellungsflache

Werden Teile der Ausstellungsbereiche auch fiir andere Zwecke genutzt (Korridor, Bibliothek, Café, etc.)?
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4. Sicherheit
4.1. Essen und Trinken

Wenn Essen oder Trinken erlaubt ist, beschreiben Sie bitte genau in welchen Rdumen.

4.2. Schadlinge

Fiihren Sie Monitoringmalnahmen (IPM) gegen Insekten, Mikroorganismen und Nagetiere durch?

Wenn ja, beschreiben Sie die Haufigkeit der Monitoring- und BekampfungsmafRnahmen:

4.3. Objekthandling

Wer packt die Leihgaben aus und ein?

Wie wurden diese Personen dafiir ausgebildet?

Wo werden Leihgaben aus- und eingepackt?

Wo werden Kisten und Verpackungsmaterial aufbewahrt?

Wie oft und wie werden die Objekte auf ihren Zustand tberpriift?

Wer reinigt die Objekte, die offen ausgestellt sind?
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5. Transport- und Lieferungsannahme

5.1. Allgemeine Angaben

Verfligen Sie Uber ...

Lieferungsannahmetor Oja
erhohte Laderampe Oja
Gabelstapler Oja
Hydraulischer Aufzug Oja
Kran Oja
Lade- und Annahmebereich Oja
Lastenaufzug Oja
Sonstiges Oja

5.2. Sicherheit

Welche Sicherheitsvorkehrungen gibt es innerhalb des Ladebereiches?

Wie wird der Zugang zum Anlieferungsbereich kontrolliert?

5.3. Objekthandling

[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein
[ nein

[ nein

Male, Tragfahigkeit, Hohe, Anmerkung

Wo werden die Leihgaben aus-/umgepackt und fiir die Ausstellung vorbereitet?

5.4. Verpackung und Vorbereitung der Objekte

Wird eine Rdumlichkeit zum Verpacken oder Vorbereiten der Objekte benutzt, die sich nicht im Geb&ude befindet?

Wenn ja, wem gehoren die Raumlichkeiten und seit wann werden sie vom Ausstellungsveranstalter genutzt?

Wie weit sind diese Raumlichkeiten vom Ausstellungsgebaude entfernt?

Wer liberwacht das Aus- und Einpacken der Leihgaben?

Wie viele Mitarbeiter/innen sind zum Ein- und Ausladen vorhanden?

Werden schriftliche Zustandsprotokolle beim Empfang und der Entsendung aller Objekte angefertigt? Von wem?
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6. Depot
6.1. Lagerung

Wo werden Leihgaben gelagert, wenn sie nicht in den Ausstellungsbereichen zu sehen sind?

6.2. Lagerflache

Gibt es eine gesicherte Lagerflache fiir Leihgaben?

Ist die Tiir zur Lagerflache verschlossen?

Ist die Tiir alarmgesichert?

Welche Personen haben Zugang, Schliissel oder Alarmcodes fiir diese Lagerflachen?

Wie wird der Zugang kontrolliert?

Werden die klimatischen Verhéltnisse in diesen Lagerflachen tiberwacht?

Gibt es Brandschutzvorrichtungen in diesen Lagerflachen?

Gibt es ein Hochsicherheitsdepot fiir wertvolle Objekte?

Wo werden leere Kisten von Leihgaben zwischengelagert?
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7. Umgebungsbedingungen und Vitrinen

7.1. Heizung und Klimaanlage

Verfligen Sie Uber ...

24 h-Temperaturkontrollsystem

24 h-Feuchtigkeitskontrollsystem

24 h-Luftfiltersystem

gewohnliche Klimaanlage (Fenstereinheit)

gewohnliche Heizungsanlage

Wer ist fiir die Uberwachung zusténdig?

7.2. Klimasteuerungssysteme

Verfiigen Sie ber ...

Kihlsystem Oja
Heizungssystem Oja
Luftfeuchtigkeitssystem Oja
System innerhalb von Vitrinen Oja

Oja
Oja
Oja
Oja
Oja

[ nein
[ nein
[ nein

[ nein

Wie oft werden diese Einrichtungen tberpriift?

[ nein
[ nein
[ nein
[ nein

[ nein

In welchem Bereich?

In welchem Bereich und Typ, Funktionsweise und Baujahr?

7.3. Temperatur- und Luftfeuchtigkeitsmessung

Friihling und Durchschnitt

Sommer Schwankung tiber 24 h
Herbst und Durchschnitt

Winter

Schwankung liber 24 h

Ausstellungsbereiche Museumsdepot

Temperatur

Luftfeuchtigkeit Temperatur Luftfeuchtigkeit

Werden Schwankungen der Temperatur und der relativen Luftfeuchtigkeit aufgezeichnet?

Konnen Temperatur und Luftfeuchtigkeit den Bedirfnissen verschiedener Objekte angepasst werden?

Verfligen Sie Uber Vitrinen, worin die geforderten klimatischen Bedingungen hergestellt werden kdnnen (Klimavitrine)?

Aus welchen Materialien bestehen die Vitrinen und sind diese Oddy-getestet?

(Oddy-Testzertifikate sind verpflichtend als Anhang beizulegen).
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8. Beleuchtung

Welche Beleuchtung gibt es in den Ausstellungsbereichen?

Tageslicht

Oberlicht

Kunstlicht

Fenster mit UV-Filter

mit Rollladen

mit Vorhangen

mit UV-Filter

mit Rollldden/Vorhangen
Leuchtstoffréhren
Weilgliihbirnen

Wolfram

Halogen

LED

andere: ...

Wird die Lichtstérke tberpriift?

Wie niedrig kann die Lichtstarke eingestellt werden?

9. Feuersicherheit

9.1. Aligemeine Informationen

Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja

Ausstellungsbereiche

O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
[ nein

[ nein

Befindet sich im gesamten Gebaude ein Feueralarm- oder Rauchmeldesystem?

Welche Bereiche sind nicht gesichert?

Sind diese Systeme vom TUV zugelassen?

Wie haufig werden die Systeme gewartet?

9.2. Aktivierung des Feuer- und Rauchmeldesystems

Wie wird der Feuer- und Rauchalarm aktiviert?

Wen alarmiert das Feueralarmsystem?

Vitrinen

Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja
Oja

O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
O nein
[ nein

[ nein
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Welche Mittel zur Brandbekd@mpfung sind im Haus vorhanden und wo befinden sich diese?

Wie oft werden die tragbaren Feuerloscher gewartet?

Ist das Rauchen in einem Teil des Gebaudes erlaubt?

Ist die ortliche Feuerwehr 24 h am Tag besetzt?

Gibt es einen festgelegten Feueralarmablauf?

Wie weit ist das Gebaude von der Feuerwehrstation entfernt?

Wie lange braucht die Feuerwehr bis zum Geb&ude, nachdem ein Alarm eingegangen ist?

10. Diebstahlsicherheit

Wer bewacht das Geb&ude wahrend der Offnungszeiten?

Wer bewacht das Gebaude in der librigen Zeit?

Welche Ausriistung hat das Wachpersonal (Waffen, Piepser, Funk 0.4.)?

Wie viele Wachen gibt es im gesamten Gebé&ude (stationar und auf Patrouille)?

Wie viele Wachen gibt es in den Ausstellungsbereichen (stationar und auf Patrouille)?

Muss das Wachpersonal ein polizeiliches Fiihrungszeugnis vorlegen?

Ist ein Wachter beim Auf- und Abbau anwesend?

Sind die Ein- und Ausgénge wahrend der Offnungszeit bewacht?
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Wird der Inhalt von Taschen beim Hinausgehen kontrolliert?

Wird die AulRenseite des Geb&dudes regelmaBig Gberpriift?

Gibt es einen Katastrophenplan?

Gibt es im ganzen Gebaude ein elektronisches Sicherheitsalarmsystem?

Welche Bereiche sind nicht gesichert?

Welche Sicherheitssysteme sind im Geb&ude eingesetzt (z.B. Magnetkontakt, Infrarot)?

Wer wird durch die elektronische Alarmanlage alarmiert?

Fiihren AuRentiiren direkt in die Ausstellungsbereiche?

Gibt es Fenster in den Ausstellungsbereichen?

Sind alle Gebdudezugange mit einer Alarmanlage gesichert?

Welchen Schutz gibt es fiir zerbrechliche, kleine und sehr wertvolle Objekte?

Wie werden Besucher/innen von grofen Exponaten ferngehalten?
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